基层就业系统使用指南

Ⅰ.基层就业系统登录及注册
1. 系统登录

登陆网站https://jcjy.xszz.edu.cn，点击学生登录。（建议使用火狐浏览器）
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2. 系统注册

点击没有账号?去注册。
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准确填写个人信息，有下拉菜单的选项点击下三角选择信息。
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按照以下六项密码要求设置密码。如完全按照要求设置但下方三项还是红色属正常现象，无需理会。
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输入手机号，获取并填写验证码：
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如果提示错误，尝试重新填写上方图片验证码，再重新获取手机验证码。

手机验证码可能会出现延迟发送的情况，如果未提示错误并没有收到验证码，请等待1-2min。

如果仍然提示错误或者其他异常情况，请刷新界面重新尝试注册。

3. 系统登录

注册结束，点击返回登录页。

[image: image6.png](\ PREREEMUENEIRRER BR

w

S 2 Pl




选择“2023年基层就业申请”立即申请。

[image: image7.png]PREREEML S EERR o

EEHAEE

2023FEERRALERF

E ERjEETAE: 2023-10-21 00:00:00 = 2023-11-01 23:59:59
o RIS
iR
2023FEERR SR
G EHEaE RRE
o YBIEIE
Eesid

20235 —RAERTERIHRIA

G EREEEL KRS
o SEMER

Eesid




承诺书页面将红框内的承诺文字输入到输入框中。
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点击同意，进入填报界面。
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Ⅱ.进入信息填报界面
1.基本信息填写

核实灰色部分（无法填写）的信息是否正确（如不正确，请联系学校），遇到灰色部分没有信息请刷新页面。非灰色部分可以修改，其余部分按实际情况填写。
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2. 就业单位信息填写：

已就业学生在“是否已确定就业单位”处选择“是”，并如实填写就业单位名称等信息。
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还未就业但有基层就业意愿的学生在此选择“否”，该部分无需填写，直接填写下一部分——“申请类型及金额”。

已就业学生继续选择“是否有二次就业单位”。
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有二次分配的填写二次就业单位名称及二次就业单位电话（无二次分配的学生选择“否”后系统不显示这两项）。

无论有无二次分配都需要填写“工作年限”等以下信息。
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填写工作年限（有劳动合同且服务年限满三年及以上的，按劳动合同填写；就业协议或劳动合同的服务年限少于三年，但实际工作年限满三年及以上的，按就业单位规定和承诺书填写）及实际工作地址，选择完“实际工作地址”后会自动识别是否为“县镇府驻地”。
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如果为“县政府驻地”，需按照实际选择“特定类型单位”和“艰苦行业生产第一线”，并在“从事工作内容”中填写本人工作具体内容（用以说明确实为艰苦行业生产第一线），并在后续“上传证明材料——其他证明材料”中上传艰苦行业生产第一线证明。

[image: image15.png]EEE RGBT

ToremR: - SRTRLE poriioisin
55 v . o8 =
==
ZeEE srEnER HEEe R RIS EER (K W) 5 RS 35 EHEES ZEDER RS BT =ity
BEFUESE—
=& 1 3 P ad o i s BTw ) JEEERT S HAGHESGIERS (RS TV AT —£EIER)





如有“系统中未找到对应地址”或“在涉密单位从事保密工作（但工作地址不涉及保密，相关信息可上网）”情况手动填写相关地址信息。保密工作如地址涉密，可选择“在涉密单位从事保密工作”并不填写具体地址。如有“行政区域不明确”，按实际情况选择。
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按实际情况填写以下部分。
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3. 申请类型及金额：

按照实际选择“学费补偿”或“贷款代偿”（二者只能选其一），并如实填写相关信息。

学费补偿：按照实际填写学费金额，如果出现填写空缺与实际不符合，请检查前面“学制”一栏是否有误。申请总金额与实际缴纳学费由系统自动填充。
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贷款代偿：
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填写完毕，点击“下一步”，跳转上传材料界面。如果无反应请检查上面是否有信息未填。
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Ⅲ.上传材料
1. “是否已确定就业单位”处选择“否”的同学
需要先填报“后补材料原因”，如：有意向赴基层就业暂未确定岗位或已确定工作岗位但未签订劳动合同等。上传相关证明材料：如果是学生个人的原因，由学生出具手写承诺书、签名、日期；如果是单位暂时不能配合提供有关信息的，请单位出具证明、盖章、日期。
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2. “是否已确定就业单位”处选择“是”的同学

进入上传材料界面，按照要求进行材料上传，就业证明为必填项，就业协议或劳动合同、服务年限规定、书面承诺书根据本人实际情况上传，如还有其他材料可在“其他证明材料”处上传。
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此处常见问题：

（1）若就业协议或者劳动合同无法证明服务年限达到3年或3年以上，在下载模板界面下载承诺书后手写签字盖章，并在第四项（书面承诺书处）上传书面承诺书（扫描版）补充。如已开具相关材料也可直接上传。

（2）第三项“服务年限规定”，如有，如实上传。

（3）其他证明材料中仅上传必要信息，如艰苦行业第一线或海上工作人员需要上传海上平台、船舶出海作业证明等。
（4）后三项内容可点击旁边的问号查看所需材料重点内容。

3.点击“下一步”，进入结果查看界面，再次核对自己的信息，必须确保信息无误后，点击“提交”。

如上传系统仍遇相关问题，请联系学校学生资助中心0532-86981507/3247。
