
       代偿资助毕业生在职在岗情况表  

 

填报日期：   年   月   日 

姓名  性别  毕业时间           

毕业学院  专业年级 专业   年级  班 

身份证号  在校学号  

办公电话  本人手机 
 

家庭地址  家庭邮编  

已签订的

服务年限 
        年 

现在工作

是第几年 

第     年 

现在工作

单位名称 

 
现在工作

单位地址 

 

现在工作

单位邮编 
 

单位人事

部门电话 
 

基层单位

领导姓名 
 

基层单位

领导电话 
 

毕业生在职在岗情况简述： 

 

 

 

 

 

                                          本人签字：（按手印） 

                                              年    月    日 

所在基层工作单位审核意见： 

 

 

 

                                         领导签字（单位公章）： 

                                              年    月    日 

上级主管单位人事部门审核意见： 

 

 

 

                                         领导签字（单位公章）： 

                                              年    月    日 

 

D 

第一次申请上交

此材料时填写第

一年，第二次上

交此材料时填写

第二年，第三次

上交此材料时填

写第三年。 

填写具体的基层工作单位名称（例：大庆油田有限

责任公司第五采油厂试验大队试验一队）第一年申

请时，此名称要与二分/无二分证明上的名称一致。 

1.即你的实际工作地点，必须按四级就业地址：

____省（自治区、直辖市）____市___（县，区）

___（乡，镇，街道）***村或境内**方位**公里

处戈壁或***井或***平台或***船舶的格式填

写。此地址要与二分/无二分证明上的地址一致。 

2.四级就业地址须按照国家统计局网站查询结果

填写，如不准确，将无法在全国资助系统内提交。

黄色标示部分根据本人实际情况据实填写。所有

表格、证明中此类地址的填写将直接影响申请代

偿的批复结果。 

3.新疆建设兵团、黑龙江垦区应落实到具体连队

或生产农场；西部地区沙漠、戈壁地区等，应提

供附近行政区划名称，并像黄色标示部分注明。 

4.如果是海上平台或船舶，井号，应具体填写到

海上平台号或船舶号、井号（与附加证明一致）。 

所在基层单位公章应该是最基层

工作单位的章，务必与现在“工

作单位名称”中的基层单位一致。

其他情况详见表格后附加说明1。 

审核

意见

处请

务必

填写

同意

或情

况属

实。 

    在职在岗情况简述要根据实际情况认真填写，要求

写明工作单位、详细工作地点、工作环境等情况，并如

实体现出一线工作单位的艰苦。内容不要太少，以免影

响全国资助管理中心的批复结果。 



附加说明： 

1.“所在基层工作单位审核意见”处，公章应该是最基层工作单位的章，此

处章没法盖或者与基层工作单位不一致的情况共有如下几种： 

A、基层没有章。由于一些基层单位刚刚成立或者上级单位不为该基层单位

发放公章。此时学生需要提交“基层无章证明”（见其他附加证明文件夹下“基

层无章证明”），并将“所在基层单位审核意见”处盖上该基层单位的上级单位的

章，“上级主管单位人事部门审核意见”处盖再高一层级的章（即两个章要体现

出梯度来），然后和相关证明材料一并寄送学校。 

举例说明：某同学与长庆油田签约，二分到了某项目部，之后被派往某作业

区某注水站从事一线工作，那么他的“签约单位人事部门章”要盖“长庆油田人

事部门”的章，“二分单位公章”盖“项目部”的即可，D 表中“所在基层工作

单位审核意见章”要盖注水站的，“上级主管单位人事部门审核意见章”要盖作

业区的。如果该注水站是新建的或者上级不给发公章，导致该注水站没有章，那

么“所在基层工作单位审核意见章”要盖作业区的，“上级主管单位人事部门审

核意见章”要盖“项目部”的，同时还要开具该基层单位-----注水站没有章的

证明。 

“上级主管单位人事部门审核意见章”若不是人事章，是所签公司的行政章

也可以。 

B、从事海上平台作业及远洋船舶作业的情况，“所在基层工作单位审核意见”

处可以不盖章，但是必须提交“海上平台作业/船舶作业证明”，而且在“毕业生

在职在岗情况简述”中必须体现出自己在海上平台作业或者船舶作业（可填写平

台号或者船舶号和从事什么工作）。 

所在基层单位公章务必与“现在工作单位名称”中的基层单位一致。特殊情

况见前述要求。 

2. 基层领导姓名和电话请务必填上，以防学校在紧急情况下找不到学生，

耽误相关业务的办理，损害学生利益。 
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