2021年学生资助系统内录入国家奖学金年级评议、院部评议内容及时间流程
一、年级评议（推荐理由、推荐时间）
（一）辅导员老师登录学生资助系统，进入国家奖学金审核界面，点击“修改评议结果”。
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（二）在弹出窗口内，点击“录入意见”，选择“审核意见”，在“意见详情”中输入年级“推荐理由”（空四格以实现下载的表格中段首空两格），选择合理的“意见时间”。
1．“推荐理由”的填写应当简明扼要，字数控制在100—150字。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐；推荐理由必须做到理由充足，能明确体现每名申请国家奖学金学生的优秀表现和突出特点，反映出学生各方面综合素质，不能千篇一律，甚至出现雷同，注意不要有错别字。
2．年级“意见时间”即下载表格中年级推荐理由的时间。所有填表时间必须按照评审程序填写，从学生申请（即学生在资助系统内申请该奖项的时间）开始，到辅导员或班主任推荐，院部出具推荐意见，完成校内公示，国家奖学金评审委员会审核，国家奖学金评审领导小组审批，每个步骤要严格按照完成时间认真填写，不应出现违反时间逻辑的情况。
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二、院部评议（院系意见、院系时间）
（一）院部负责人登录学生资助系统，进入国家奖学金审核界面，点击“申请明细”-“评议学生申请”。
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（二）在弹出窗口内，选择“评议结果”，在“院系意见”中输入“院系意见”（空四格以实现下载的表格中段首空两格），选择合理的“意见时间”。
1．“院系意见”的填写必须由院主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，不得只简单填写“同意”“同意推荐”等字样，字数控制在20—150字。
2．院系“意见时间”即下载表格中院系签署意见的时间。所有填表时间必须按照评审程序填写，从学生申请（即学生在资助系统内申请该奖项的时间）开始，到辅导员或班主任推荐，院部出具推荐意见，完成校内公示，国家奖学金评审委员会审核，国家奖学金评审领导小组审批，每个步骤要严格按照完成时间认真填写，不应出现违反时间逻辑的情况。
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[bookmark: _GoBack]三、院部评议完成后，下载打印申请表（正反打印，一式两份），学生、年级、院系分别核对申请表内所有内容无误后，学生本人签字，年级推荐人签字，院部主管学生工作领导签字、院部盖章后，上报学校。（务必确保纸质版与资助系统内填写内容完全一致，学籍异动学生的原学院、专业，理实、本研学生所在专业按照要求修改的除外）。
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